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I. Fundamentacgao

A implementacao do investimento RE-C06-i03.01 — Incentivo Adultos: Projetos Locais
Promotores de Qualificacoes de Nivel B1/B2/B3, doravante designados por Projetos Locais,
enquadrado na Componente Co6 — QualificacGes e Competéncias, do Plano de Recuperacao
e Resiliéncia (PRR) esta a cargo da Agéncia Nacional para a Qualificacdo e o Ensino
Profissional, I.P. (ANQEDP, I.P.), na qualidade de Beneficiario Intermediario (BI), de acordo
com o previsto no n.°2 da Clausula 2.2 - Objetivos do Investimento, do Contrato de
Financiamento celebrado com a Estrutura de Missao Recuperar Portugal (EMRP).

Tendo por base o estabelecido no Aviso de Abertura de Concurso (AAC) n® 01/c06-
i03.01/2022 - Projetos locais promotores de qualificaces de nivel B1/B2/B3, com
aplicabilidade geografica no Continente e na Regido Auténoma da Madeira, e que
estabeleceu, nomeadamente, a dotacao a conceder no ambito do AAC, as despesas elegiveis
e nao elegiveis e os valores minimos e maximos, as condi¢oes de atribuicdo do
financiamento, o pagamento do apoio financeiro do beneficidrio intermediario ao
beneficirio final e 0 acompanhamento e controlo, e tendo em conta o disposto no Ponto 20
— Outras disposicoes, que estabelece que “as davidas ou casos omissos que venham a surgir
na aplicacdo do presente Aviso sdo alvo de explicitagdio em orientacdes técnicas
complementares a definir pela ANQEP”, a ANQEP, I.P., vem agora concretizar e detalhar,
na presente Orientacdo Técnica, as regras de elegibilidade, apresentacio e validagao de
despesa.

A presente Orientacao Técnica sera atualizada sempre que tal se justifique, no decorrer da
disponibilizacao de novos elementos considerados essenciais a matéria aqui tratada, devendo
os Centros Qualifica, na qualidade de Beneficiarios Finais, garantir a execucao das operacoes
nos termos e condi¢oes que venham a ser determinadas pela ANQEP, I.P.

Il. Enquadramento legal

Considerando que:

Os Fundos Europeus atribuidos a Portugal através do Plano de Recuperacio e Resiliéncia
(PRR) possuem regras de aplicacao que podem ser consultadas em:

= Decreto-Lei n.° 29-B/2021, de 4 de maio, que estabelece o modelo de governacao
dos fundos europeus atribuidos a Portugal através do Plano de Recuperacao e
Resiliéncia (https://dre.pt/dre/detalhe/decreto-lei/29-b-2021-162756795).
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* Orientacao Técnica n.° 1/2021 - Contratualizacdo de Investimentos com os
Beneficiarios, da EMRP (https://recuperarportugal.gov.pt/wp-
content/uploads/2023/01/OT 1 2021-Contratualizacao Vr1.0.pdf);

» Orientacao Técnica n.® 3/2021 - Regras Gerais de aplicacao dos fundos europeus
atribuidos a Portugal através do Plano de Recuperacao e Resiliéncia, da EMRP
(https://recuperarportugal.gov.pt/wp-content/uploads/2021/12/OT 3 2021-
Regras-Gerais-Fundos-PRR- Vri.0 SITE.pdf);

» Orientacdo Técnica n.° 5/2021 - Guia de Comunicacdo e Informacao para os

beneficiarios do PRR, da EMRP (https://recuperarportugal.gov.pt/wp-

content/uploads/2022/05/0OT 5 2021-Guia-
Comunicac%CC%A7a%CC%830 versao 3.0.pdf);

* Orientagdo Técnica n.° 6/2021 - Metodologia de pagamentos dos apoios do Plano
de Recuperacao e Resiliéncia (PRR) aos Beneficiarios Diretos e Intermediarios, da
EMRP (https://recuperarportugal.gov.pt/wp-

content/uploads/2021/12/0OT 6 2021-Metodologia-de-pagamentos-dos-
apoios Vri1.0 SITE.pdf);

* Orientacao Técnica n.° 7/2021 do PRR - Sistema de gestao e controlo interno -
Beneficiarios, da EMRP (https://recuperarportugal.gov.pt/wp-
content/uploads/2021/12/0T-7.2021-SGCI-Beneficiarios SITE.pdf);

» Orientacdo Técnica n.® 9/2023 - Metodologia para cuamprimento dos requisitos sobre
“Nao prejudicar significativamente” (DNSH) e contributo para a “Transicao
Ecologica”, da EMRP (https://recuperarportugal.gov.pt/wp-
content/uploads/2023/07/OT-EMRP-n.0-9-2023-Metodologia-cumprimento-
requisitos-DNSH-e-contributo-para-Transicao-Ecologica.pdf);

* Orientacao Técnica n.° 11/2023 - Mitigacdo de risco de duplo financiamento -
Beneficiarios do PRR, da EMRP (OT-EMRP-n.0-11-2023-Mitigacao-Risco-Duplo-

Financiamento.pdf (recuperarportugal.gov.pt);

= OQOrientacao Técnica n.° 12/2023 - Mitigacao do risco de conflito de interesses -

Beneficiarios do PRR, da EMRP (https://recuperarportugal.gov.pt/wp-

content/uploads/2023/07/0OT-EMRP-n.0-12-2023-Mitigacao-Risco-Conflitos-de-
Interesses-1.pdf);

=  QOrientacao Técnica n.° 13/2023 - Irregularidades e recuperacao dos financiamentos
no ambito da execucdo dos investimentos do PRR, da EMRP
(https://recuperarportugal.gov.pt/wp-content/uploads/2023/07/OT-EMRP-n.o-
13-2023-Irregularidades-e-Recuperacoes-Financeiras.pdf);
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O AAC n° 01/C06-i03.01/2022 estabelece um conjunto de regras de financiamento
(https: //www.angep.gov.pt/np4/?newsld=860&fileName=Abertura Concurso ProjetosL

ocais Promoto.pdf).

A execucao do investimento Projetos Locais pode mobilizar algumas das modalidades do
Sistema Nacional e Qualificagdoes, nomeadamente as formacoes modulares certificadas
(FMC), os cursos Educacdo e Formacdo de Adultos (EFA) e os processos de
Reconhecimento, Validacao e Certificacio de Competéncias (RVCC), bem como os
percursos de curta e média duracao Programa “Certificado de Competéncias Digitais” e
“Portugués Lingua de Acolhimento”, cujo enquadramento legal preveé:

A Portaria n.° 66/2022, de 1 de fevereiro, na sua redacdo atual
(https://dre.pt/dre/legislacao-consolidada/portaria/2022-178479587) que
regulamenta as formacoes modulares certificadas previstas na alinea f) do n.° 1 do
artigo 9.2 do Decreto-Lei n.° 396/2007, de 31 de dezembro, em especial o artigo 16.°
- Financiamento, que estipula que as formagdes modulares certificadas sdo passiveis de
financiamento comunitario, sendo-lhe aplicavel as respetivas disposicdes de direito comunitario e
nacional; e o Despacho n.° 14485/2022, de 19 de dezembro de 2022,
(https://diariodarepublica.pt/dr/detalhe/despacho/14485-2022-204879934) que
subdelega no conselho diretivo da Agéncia Nacional para a Qualificagio e o Ensino
Profissional, I. P. (ANQEDP, I. P.) a competéncia para autorizar os Centros Qualifica
a constituir grupos de formacao com namero inferior ao limite previsto na Portaria
n.° 66/2022, de 1 de fevereiro, na sua redacao atual, no ambito dos Projetos Locais
Promotores de Qualificacoes de Nivel B1/B2/B3 desenvolvidos na modalidade de
Formacoes Modulares Certificadas (FMC).

A Portaria n.° 86/2022, de 4 de fevereiro, na sua redacdo atual
(https://dre.pt/dre/legislacao-consolidada/portaria/2022-178660796) que
regulamenta os cursos de educacio e formacao de adultos, designados por «cursos
EFA», em particular o artigo 14.° - Financiamento, que estipula que o0s cursos EFA s&o
passiveis de financiamento comunitério, sendo-lhe aplicavel as respetivas disposi¢des de direito
comunitario e nacional.

A Portaria n.° 61/2022, de 31 de janeiro, na sua redacdo atual
(https://dre.pt/dre/legislacao-consolidada/portaria/2022-181368708) que regula o
reconhecimento, a validacao e a certificacdo de competéncias no ambito do
Programa Qualifica, em particular o artigo 16.° - Financiamento comunitario, que
estipula que o reconhecimento, validagéo e certificacdo de competéncias é passivel de
financiamento comunitério, sendo-lhe aplicavel as respetivas disposi¢des do direito comunitario e
nacional.
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= A Portaria n.° 183/2020, de 5 de agosto, na sua redacdo atual
(https://diariodarepublica.pt/dr/detalhe/portaria/183-2020-139563956) que cria os
cursos de Portugués Lingua de Acolhimento, assim como as regras a que obedecem
a sua organizacao, funcionamento e certificacdo, em particular o artigo 10.° -
Financiamento, que estipula que sem prejuizo de outras fontes de financiamento, os cursos
PLA regulados pela presente portaria podem ser objeto de financiamento comunitario.

= A Portaria n.° 179/2021, de 27 de agosto, na sua redacdo atual,
(https://diariodarepublica.pt/dr/detalhe/portaria/179-2021-170322930 que
procede a criacdo do Programa «Certificado de Competéncias Digitais», em
particular o artigo 12.° - Financiamento, que estipula que o presente Programa é passivel
de financiamento comunitario, sendo-lhe aplicvel as respetivas disposi¢des do direito

comunitario e nacional.

A Portaria n.° 325/2023, de 30 de outubro, na sua redacao atual (Portaria n.° 325/2023
| DR (diariodarepublica.pt)) adota o Regulamento Especifico da Area Teméatica Demografia,
Qualificacoes e Inclusao para o periodo de programacao 2021-2027, nomeadamente no que
diz respeito ao articulado especifico relativo aos encargos com formadores, encargos com outro
pessoal ndo docente afeto a operagéo, custos maximos elegiveis e despesas e agdes nao elegiveis.

O Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redacdo atual
(https://dre.pt/dre/legislacao-consolidada/decreto-lei/2008-34455475), aprova o Cédigo
dos Contratos Pablicos (CCP), que estabelece a disciplina aplicavel a contratacdo pablica e
o regime substantivo dos contratos publicos que revistam a natureza de contrato
administrativo, devendo os Beneficiarios Finais garantir, quando aplicavel, o cuamprimento
das obrigacoes decorrentes deste diploma na execucao e implementacao da medida.

Procede-se a revisao desta Orientacdo Técnica, que visa complementar a regulamentacao
especifica da implementacdo da medida Projetos Locais Promotores de Qualificacoes de
Nivel B1/B2/B3 - RE-C06-103.01 — Incentivo Adultos, constante do AAC n°® 01/c06-
103.01/2022, com data de republica¢ao de 31 de outubro de 2022.

I1l. Objetivos e metas dos Projetos Locais

Os Projetos Locais visam especificamente contribuir para:

* A promocao da aprendizagem e do aumento das competéncias de literacia - a
capacidade de leitura e escrita (incluindo ler e escrever digitalmente), com recurso e
com base em diversos materiais escritos (textos, documentos, graficos) de uso
corrente na vida quotidiana (social, profissional e pessoal);
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* O aumento da participacdo dos adultos na aprendizagem ao longo da vida, em
especial, dos que tém muito poucas competéncias basicas;

= A garantia de que estes adultos tenham acesso a educacgao formal, ou seja, que a
melhoria das suas competéncias de literacia conduza a uma certificacio e a melhoria
efetiva das suas qualificacgoes.

O indicador de resultado associado a meta dos Projetos Locais é:

= Numero de adultos envolvidos em ofertas de educacao, formacéo e certificacao de adultos de
nivel B1/B2/B3

Sendo que se incluem:

Nao desistentes: Adultos a desenvolver percursos de qualificacao através de processo
RVCC, Cursos EFA, Formacao Modular Certificada ou através de formacao em
Unidades de Competéncia (UC) do Referencial de Competéncias-Chave de Nivel
Basico (RCC-NB), ao abrigo do Projeto Local.

Certificados: Adultos com certificacao total de nivel B1, B2 ou B3 obtida por via de
processo de RVCC, Curso EFA ou Comissao de Avaliacao e Certificacao (CAC), ao
abrigo do Projeto Local.

Os dados referentes aos indicadores de resultados que permitirao monitorizar as metas serao
extraidos do médulo Projetos Locais no SIGO.

Sendo que, cada candidatura contratualizada tera de executar no decorrer dos dois anos/
dois Projetos Locais a meta aprovada em sede de candidatura, que consta em tabela anexa
ao Termo de Aceitacao, sendo dele parte integrante, e que tinha os seguintes valores minimos
de referéncia no AAC:

1° ano/ 1° Projeto

100
Local
29 ano/ 2° Projeto
100
Local
Total 200

1 Inclui a mobilizacao de percursos de curta e média duracao: Programa “Certificado de Competéncias
Digitais”, com UC equivalentes ao nivel B2 e B3; “Portugués Lingua de Acolhimento”, com UC
equivalentes do RCC-NB, da area de competéncias-chave de CLC, nos niveis B1, B2 e B3; a formacao
de qualquer UC do RCC-NB, ministrada por formadores habilitados para os niveis B1, B2 e B3,
desenvolvidas e certificadas pelo Centro Qualifica ao abrigo do Projeto Local.
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IV. Inicio do projeto e contratualizagao do apoio financeiro

As entidades promotoras dos Centros Qualifica que tenham candidaturas aprovadas no
ambito do AAC n° 01/C06-103.01/2022 constituem-se como Beneficiario Finais (BF) deste
investimento e sdo as estruturas coordenadoras da implementacao dos Projetos Locais e da
dinamizacao das respetivas redes de parceria.

O Termo de Aceitacao (TA) configura-se, a luz das orientacdes emanadas no Ponto 4 da OT
n. °1/2021 da EMRP, como um documento contratual simplificado, em que o BF assina e
aceita os termos da decisao de concessao do apoio financeiro e as obriga¢des inerentes a essa
concessao de apoio publico.

Assim, a aceitacdo e a assuncdo das obrigacoes de execugdo por parte do BF sdo
concretizadas mediante assinatura de Termo de Aceitacdo, a submeter eletronicamente na
plataforma SIGA/PRR. A assinatura do Termo de Aceitacao devera ser eletronica, com
recurso ao cartao de cidadao, a chave movel digital, utilizando o sistema de certificacao de
atributos profissionais (SACP) ou cartao CEGER (para entidades publicas).

De acordo com o disposto no Ponto 15 do AAC, tratando-se o Termo de Aceitacdo do
documento que vincula o BF ao projeto, através do qual o BF assina e aceita os termos da
decisdo de concessao do apoio e as obrigacoes inerentes a essa concessao de apoio publico,
a data da sua assinatura constitui-se como a data de inicio do projeto, sem necessidade de
formalizacao adicional, a partir da qual o BF tem direito a receber o valor do adiantamento.

A decisao de aprovacao caduca caso nao seja submetido ou assinado o Termo de Aceitacao,
no prazo maximo de 10 dias, a contar da data da notificacdo da decisao, salvo motivo
justificado, ndo imputéavel ao BF e aceite pelo BI.

Nos termos da alinea i) do n.° 1 da Clausula Quarta do Termo de Aceitacdo, o BF
compromete-se a respeitar os principios da transparéncia, da concorréncia e da boa gestao
dos dinheiros ptblicos, de modo a prevenir situacoes suscetiveis de configurar conflitos de
interesses, designadamente nas relacoes estabelecidas entre o BF e os seus fornecedores,
prestadores de servicos e/ou parceiros.

Para concretizacao desta exigéncia, e para os efeitos do disposto na Orientacao Técnica n.°
12/2023, da EMRP, o BF devera assegurar o preenchimento, subscricao e manutencao
atualizada, por todas as pessoas, colaboradores e/ou terceiros que intervenham nos
processos associados as reformas e ao ciclo de vida dos investimentos/projetos a
implementar, (i) da declaracao de inexisténcia de conflitos, e (ii) do inquérito sobre conflito
de interesses, de acordo com os modelos disponibilizados em anexo ao Termo de Aceitacao.

Além disso, o BF obriga-se ainda a assegurar que tais pessoas, colaboradores e/ou terceiros
se declaram impedidos, solicitando escusa do desempenho/intervencao nos processos de
implementacao dos projetos, sempre que estejam perante uma situacao passivel de

| ‘ﬁ REP(IBLICA Fin.a.nciado pgla 8
' PRR ¥ PORTUGUESA n i g

e Resiliéncia



ANGEP

s-r{s.de PROF Is.xIQNAl
configurar um conflito de interesses, de acordo com a declaracao disponibilizada em anexo
ao Termo de Aceitagao.

O BF obriga-se a assegurar a entrega das declaragoes acima referidas sempre que tal lhe seja
exigido por parte do BI, e/ou por outras entidades responsaveis pela implementacao dos
investimentos previstos no PRR.

Os Projetos Locais devem estar integralmente implementados no prazo maximo de 24
meses, a contar da data de assinatura do Termo de Aceitacao.

V. Formalizagao da parceria

Em sede de implementacdo dos Projetos Locais as atividades desenvolvidas no ambito da
parceria devem ser devidamente enquadradas pela celebracao de protocolos assinados entre a
entidade promotora do Centro Qualifica, responsavel pelo Projeto Local e BF, e os
parceiros do Projeto Local. Sempre que possivel, recomenda-se a celebracao de um tnico
protocolo entre o BF e o conjunto dos parceiros envolvidos no projeto.

Nao obstante nao existir um modelo de protocolo a estabelecer com os parceiros do Projeto
Local, o(s) protocolo(s) deve(m) evidenciar a constituicao da parceria, devendo os protocolos
a celebrar anteceder sempre a realizacdo da despesa, e devem respeitar o periodo de

implementacdo do projeto, e conter os seguintes elementos fundamentais para o
funcionamento do projeto e enquadramento da sua execucao fisica:

a. o objeto e os objetivos do protocolo;
b. asresponsabilidades de cada um dos outorgantes; e
c. oprazo devigéncia do protocolo.

Do ponto de vista da execucao financeira do Projeto Local, a prestagao de contas relativa a
despesa incorrida é da responsabilidade do BF, tnico destinatario para efeitos de pagamentos
por parte do BI. Neste sentido, apenas o BF pode apresentar despesa incorrida e paga.

O BF deve assegurar o cumprimento integral de todas as disposicoes constantes do CCP
sempre que aplicavel. Nesses casos, o pagamento de quaisquer valores e/ou a transferéncia
de quaisquer montantes por parte do Beneficiario Final para as entidades parceiras encontra-
se sujeito ao cumprimento das obrigacoes decorrentes do CCP.
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V1. Pedidos de Pagamento
1. Modalidades de pedidos de pagamento

No que concerne aos pagamentos aos BF, estes sao efetuados pela ANQEP, I.P., tendo por
base os pedidos de pagamento apresentados, seguindo os termos e condicoes estabelecidos
no AAC e na demais legislacao e regulamentacao aplicavel. Os pagamentos sao processados
seguindo as seguintes modalidades:

= Adiantamento — dando cumprimento ao estabelecido no AAC, estabelece-se o
pagamento, a titulo de adiantamento do valor correspondente até 13% do montante
do financiamento aprovado para a candidatura, apds assinatura do Termo de
Aceitacao, data a partir da qual o projeto tem inicio, registo do IBAN e solicitacao
expressa, via plataforma SIGA/PRR, pelo BF, desde que se verifique,
cumulativamente, a situacdo tributaria e contributiva regularizada perante,
respetivamente, a administracao fiscal e a seguranca social e a situacao regularizada
em matéria de restitui¢coes no ambito de financiamentos de fundos europeus.

= Reembolso — os pedidos de reembolso, relativos a apresentacdo de despesas
efetivamente incorridas e pagas, documentalmente evidenciadas, sao efetuados
preferencialmente com uma periodicidade trimestral, sendo obrigatério o minimo de
1 (um) Pedido de Reembolso por semestre. O reembolso intermédio final do ano
deve ser apresentado até 31 de outubro, nos termos do ponto 15 do AAC.

=  Saldo Final — a submissao deve ocorrer até 45 dias Gteis apos o término do segundo
ano/segundo Projeto Local.

Nesta matéria aplica-se o previsto no Ponto 5.1 da Orientacdo Técnica n.° 3/2021 Regras
gerais de aplicacdo dos fundos europeus atribuidos a Portugal através do Plano de
Recuperacao e Resiliéncia (PRR).

Cada reembolso corresponde a um periodo temporal de reporte, pelo que apenas podem ser
imputadas despesas incorridas e devidamente pagas até a data-limite desse reporte.

Em sede de verificacdo administrativa, a ANQEP, L.P., procede a verificacdo da
correspondéncia entre a despesa imputada no Pedido de Reembolso e a execucao fisica —
dados passiveis de serem verificados no modulo Projetos Locais (SIGO).

Em cada pedido de reembolso sera deduzida uma parcela do adiantamento concedido. Essa
deducao correspondera a 13% do montante do pedido de reembolso validado em sede de
verificacdo de gestao, de acordo com as regras fixadas no nimero 3.3 do ponto 3 da
Orientacgdo Técnica n.° 6/2021, da EMRP.

Os pagamentos aos BF sao processados na medida das disponibilidades da ANQEP, I.P.,
enquanto BI, e das dotacOes anuais maximas para cada Projeto Local aprovado, sendo
efetuados até ao limite de 95% do montante da decisao de financiamento, ficando o
pagamento do respetivo saldo (5%) condicionado pela apresentacao pelo BF do pedido de
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pagamento de saldo final e relatério final, confirmando a execuc¢ao da operacdo nos termos
aprovados.

2. Corregoes financeiras

O grau de incumprimento das metas contratualizadas € tido em consideracao para efeitos de
reducao do financiamento das candidaturas aprovadas, destacando-se as seguintes regras,
conforme Ponto 15 do AAC:

e O nivel de cofinanciamento é apurado em funcao do cumprimento da realizacao e
resultados contratualizados;

e Areducao do financiamento aprovado, decorrente da menor execucao, opera-se de
forma proporcional a execugao das metas;

e A penalizacdo prevista no ponto anterior nao sera aplicavel quando a realizacao das
metas atinja 85% do contratualizado;

e A nao execucao integral das metas “nao desisténcia® e “certificacao”

contratualizadas, conduzira a exclusao da entidade proponente, em futuras
candidaturas no ambito da criacdo de Projetos Locais.

Acresce que o apuramento referido acima, € realizado apds os 24 meses de execuc¢ao, em
sede de saldo final da candidatura, sem prejuizo de no final dos primeiros 12 meses de
execucdo / 1.° Projeto Local ser avaliado o nivel de risco associado ao cumprimento da
execucao fisica e financeira contratualizada.

Os dados referentes aos indicadores de resultados que permitirdo monitorizar as metas serao
extraidos do médulo Projetos Locais no SIGO.

O incumprimento das metas contratualizadas no prazo maximo de 24 meses a contar da data
de assinatura do Termo de Aceitacao pode determinar a devolugao dos apoios recebidos.

Para efeitos de apuramento das metas serdo contabilizados todos os adultos, identificados
no modulo dos Projetos Locais (SIGO), na condicao de “nao desisténcia” (em processo de
RVCC ou em formacao, incluindo os que tenham obtido certificacao parcial) ou na condicao
de “Certificado”, isto é, que tenham obtido uma certificagio total de nivel B1, B2 ou B3 por
via de um processo de RVCC, de um curso EFA ou de Comissao de Avaliacao e
Certificacao.

3. Garantia de inexisténcia de duplo financiamento

Nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 12.° do Decreto-Lei n.° 29-B/2021, de 4 de maio,
os financiamentos do PRR nao sdo acumulaveis com outros fundos europeus para as
mesmas despesas.
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Na qualidade de BF, cabera aos Centros Qualifica garantir, previamente a submissao dos
pedidos de reembolso, que nao existe duplo financiamento para as despesas em questao,
mediante a adocao dos procedimentos de verificagao e controlo tendo em vista a salvaguarda
dos interesses financeiros da UE. Compete, assim, ao BF assegurar o cumprimento das suas
obrigacoes, de entre as quais se destaca a verificacdo da dimensao de risco de duplo
financiamento mediante o preenchimento e envio do Questionario/Declaracao de
Compromisso (Anexo ao TA) em formato excel e pdf, este ultimo integrando a assinatura
digital certificada do representante do beneficiario, o qual assume natureza declarativa a
acompanhar a documentagao de suporte do pedido de pagamento efetuado (n.° 2 do artigo
12.° do Decreto-Lei n.° 29-B/2021, de 4 de maio).

O preenchimento do Questionario pelo BF nao decorre diretamente das analises sistematicas
da Agéncia, I.P. e ocorre:

e no momento da contratualizacdo, entre o Bl e o BF;

e posteriormente, numa base anual, visando a respetiva atualizacao sempre que as
circunstancias assim o imponham;

e por solicitacao do BI, no Ambito de uma verificacao especifica.

Neste sentido, os BF devem igualmente implementar mecanismos de controlo contabilistico
e financeiro que garantam a inexisténcia de duplicacdo de financiamento por fundos
comunitarios das despesas imputadas ao Projeto Local, designadamente deverao identificar
a chave de imputacao e os seus pressupostos (tecnicamente justificados e passiveis de serem
evidenciados e verificados), por forma a garantir a inexisténcia de duplo financiamento para
despesas que possam ser simultaneamente afetas a operagoes financiadas pelo FSE, FSE+,
PRR ou outros fundos europeus.

As chaves de imputacdo devem ser facultadas ao BI, em sede de verificacoes de gestao.

As chaves de imputacao devem ser elaboradas com base em dados reais e atuais, devendo o
BF indicar qual a base temporal que presidiu a sua aplicacao e atuar em conformidade
aquando da imputacdo dos custos que sejam comuns ao Projeto Local. As chaves de
imputacgao deverao ser coerentes com a execucao fisica da operagao, nomeadamente através
da associacao as atividades dos Projetos Locais de:

e Recursos Humanos: horas imputadas por atividade;

e Outro tipo despesas: montante do gasto para a atividade (desde que nao tenha
sido financiado por outra operacao/fundos europeus para as mesmas despesas,
mesmo que no ambito de taxa fixa).

Os documentos de suporte a imputacao de despesas deverao ser validados e assinados pelo
contabilista certificado ou responsavel financeiro do BF, que devera atestar a regularidade
das operacoes contabilisticas efetuadas. Esta documentacao devera ser submetida aquando
da submissao dos pedidos de pagamento pelo BF, para efeitos da verificacdo administrativa
da despesa.
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A entidade promotora do Centro Qualifica enquanto BF esta obrigada a demonstrar as
evidéncias e a devolver qualquer verba que seja paga indevidamente por duplo
financiamento.

VII. Elegibilidade e limites maximos das despesas
1. Dotagdo aprovada

Cada candidatura contratualizada executa o valor aprovado em sede de candidatura, que
consta em tabela anexa ao Termo de Aceitacao.

O valor total pode ascender até ao limite maximo de 330.000,00 euros, correspondente a
uma dotacao orcamental maxima anual por projeto/ano de 165.000,00 euros, sem prejuizo
de montantes remanescentes transitados do ano anterior.

Sempre que as candidaturas plurianuais aprovadas nao esgotem a dotacao anual afeta para
a criacao de projetos locais, a dotacao remanescente transita e acresce a dotacao prevista
para o ano seguinte.

2. Despesas elegiveis

Sao elegiveis as despesas efetuadas com a realizacao dos Investimentos contratualizados
entre a Estrutura de Missao «Recuperar Portugal» e os BD e BI, que estejam em
conformidade com o texto do PRR aprovado e comas regras de elegibilidade estabelecidas
nos respetivos AAC.

A elegibilidade das despesas decorre do seu enquadramento nas regras nacionais e europeias
aplicaveis, devendo as aquisi¢oes de bens e servicos, ser efetuadas em condi¢oes de mercado
e a entidades fornecedoras com capacidade para o efeito.

Os custos incorridos com investimentos incorpdreos, s6 sdo considerados despesas elegiveis,
caso fique demonstrado que foram adquiridos em condic6es de mercado e a terceiros nao
relacionados com o adquirente.

Sem prejuizo das demais regras de elegibilidade de despesas, designadamente as constantes
da legislacao europeia e nacional aplicavel e as relativas aos auxilios de Estado e do disposto
nas Regras Gerais de aplicacao dos fundos europeus atribuidos a Portugal através do Plano
de Recuperacao e Resiliéncia (PRR) estabelecidas na Orientacao Técnica n.° 3/2021 da
EMRP, sao elegiveis despesas enquadradas nas quatro rubricas indicadas na Tabela I até ao
montante maximo aprovado em cada projeto/ano, que teve por referéncia a dotacao maxima
estabelecida no AAC para cada uma das rubricas (Cf. Tabela I).

“ ‘g REP(JBLICA Fin.a.nciado pgla 13
PRR @i, R



ANCQEP

ENSINO PROFISSIONAL

Tabela | - Estrutura de Custos por Projeto/Ano, por referéncia ao valor maximo
elegivel por ano

1. Profissionais de educacao e formacao de adultos, incluindo

mediadores (equivalente a tempo inteiro) OHOEREOE
2. Apoios a qualificacao dos adultos 37 000,00 €
3. Atividades de promocao e divulgacao do projeto 10 000,00 €

4. Aquisicao de materiais pedagogicos e livros (fisicos e digitais),
recomendados pelo Catalogo PNL2027, de suporte a realizacao dos 10 000,00 €
percursos de qualificacao

165 000,00 €

Nota: Os bens adquiridos nao poderao ser alienados durante a totalidade do periodo de execucido do
PRR. O incumprimento desta disposi¢ao pode determinar uma devolucao proporcional dos apoios
recebidos.

Para cada projeto/ano é obrigatoria a alocagio de verbas em todas as rtibricas, bem como a
sua adequacao a tipologia de despesa, conforme previsto no ponto 9 do AAC, tendo em
consideracao as regras da contratacao publica.

Acresce que, em linha com os principios e definicdo estabelecidos no AAC, sao
considerados:

» Prazo de implementacdo dos projetos: os projetos locais devem estar integralmente
implementados no prazo maximo de 24 meses, a contar da data de assinatura do
Termo de Aceitacao, nos termos do ponto 15 do AAC.

= Prazo de execucao: para efeitos de contratualizacao e execucao total dos custos
elegiveis incorridos, o periodo compreendido entre 1 de janeiro de 2022 e 31 de
dezembro de 2025;

» Periodo de elegibilidade das despesas: as despesas contratadas a partir de 1 de janeiro
de 2022 até a conclusao do prazo de execucao dos projetos.

Todas as despesas devem estar devidamente fundamentadas e enquadradas no
desenvolvimento e execucao do projeto em causa e desde que nao tenham sido
executadas ao abrigo de outra fonte de financiamento europeu.

= Custos elegiveis: os custos efetivamente incorridos e pagos pelos beneficiarios, no
periodo de elegibilidade das despesas, para os quais haja relevancia contabilistica e
evidéncia factica dos respetivos bens e/ou servicos.
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Para efeitos da presente Orientacao Técnica, adotam-se as disposi¢Oes e regras estabelecidas
na Portaria n® 325/2023, de 30 de outubro, quando aplicaveis as rubricas e tipo de despesa
aqui regulados.

Neste sentido, mesmo que se verifiquem atualizacoes dos valores de referéncia por rubrica,
os limites maximos aprovados por rubrica ndo podem, em todo o caso, ser ultrapassados.

a) Rdbrica 1 - Profissionais de educagdo e formacdo de adultos, incluindo
mediadores

Na rtbrica 1, sdo elegiveis as despesas com Professores e Formadores, Técnicos de
Orientacao, Reconhecimento e Validacdo de Competéncias (TORVC) e mediadores,
contratados pelo Beneficiario Final ou pela entidade parceira para a execucao do Projeto
Local, com afetacdo total ou parcial de tempo de trabalho ao projeto.

Os Professores e Formadores e TORVC a afetar ao projeto podem ser os mesmos que ja
integram a equipa do Centro Qualifica, desde que nao seja reduzida a percentagem de
afetacdo de tempo de trabalho destes profissionais ao Centro Qualifica e que o tempo de
afetacdo a atividade do Centro Qualifica e ao Projeto Local, no seu conjunto, nao ultrapasse
08 100%.

E da responsabilidade do BF identificar os elementos da equipa do projeto bem como criar
uma chave de imputa¢ao no médulo dos Projetos Locais (SIGO), para efeitos de verificacdo
administrativa da despesa no ambito dos pedidos de reembolso, que evidencie a afetacao de
horas de trabalho ao Projeto Local. Os documentos de suporte a imputacao de despesas
deverdo ser validados e assinados pelo contabilista certificado ou responsavel financeiro do
BF.

Sao elegiveis as despesas com:

» Remuneracoes dos Professores e Formadores internos nos termos e limites da alinea
a) do n° 1 do artigo 26° da Portaria n® 325/2023, de 30 de outubro;

» Remuneracoes dos Professores e Formadores externos nos termos e limites da alinea
b) do n°1, n°2, n°3, n°4 e n°;5 do artigo 26° da Portaria n°® 325/2023, de 30 de
outubro;

» Remuneragoes dos TORVC e Mediadores nos termos e limites do artigo 27° da
Portaria n°® 325/2023, de 30 de outubro;

» TItinerancias, ou seja, despesas de deslocacao de Professores, Formadores, TORVC e
Mediadores internos, em transporte publico ou no veiculo do BF ou das entidades
parceiras realizadas, no ambito das atividades do Projeto Local, conforme definido
alinea c¢) do n°1 do artigo 26° e alinea c) do artigo 27° da Portaria n® 325/2023, de 30
de outubro.

Os quantitativos a considerar decorrem dos termos conjugados do artigo 38.° do Decreto-
Lein.® 106/98, de 24 de abril, da Portaria n.® 1553-D/2008, de 31 de dezembro e da Lei
n°® 82/ 2023.
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b) Rubrica 2 — Apoios a qualificagdo dos adultos

Sao elegiveis as seguintes despesas com apoios a qualificacdo dos adultos, no ambito do
Projeto Local:

Encargos com alimentacdo dos adultos abrangidos pelo Projeto Local, nos termos e
limites da alinea g) do n° 1 e n° 4 do artigo 25° da Portaria n°® 325/2023, de 30
de outubro;

Encargos com transporte dos adultos abrangidos pelo Projeto Local, nos termos e
limites da alinea f) do n°1 e n° 4 do artigo 25° da Portaria n°® 325/2023, de 30 de
outubro;

Encargos com alojamento dos adultos abrangidos pelo Projeto Local, nos termos e
limites da alinea j) do n°1 do artigo 25° da Portaria n° 325/2023, de 30 de outubro.

Para além das tipologias de despesas referidas nos pontos anteriores, sao ainda elegiveis as
seguintes despesas com apoios a qualificacdo dos adultos, no ambito do Projeto Local:

Aluguer de espagos, para o desenvolvimento de atividades inerentes aos Projetos
Locais.

A presente tipologia de despesa devera estar sempre associada a um contrato e a
renda/aluguer de instalacdes onde as atividades, no ambito dos Projetos Locais,
decorram. Sempre que o espaco seja propriedade de uma entidade parceira, essa
informacao devera constar no protocolo de parceria.

As atividades associadas a realizacio desta despesa devem constar do
plano/cronograma de atividades do Projeto Local.

Visitas de estudo, para o desenvolvimento de atividades inerentes aos Projetos Locais

Nesta tipologia de despesa sao elegiveis despesas de alimentacado, transporte e
alojamento dos adultos abrangidos pelos Projetos Locais (desde que nao tenha sida
ja imputada no ambito dos pontos referidos anteriormente), ingressos e atividades
especificas, desde que alinhadas com os objetivos do projeto.

As atividades associadas a realizacdo desta despesa devem constar do
plano/cronograma de atividades do Projeto Local.
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» Aquisicao de equipamentos/materiais para cedéncia em regime de comodato

Podem ser adquiridos equipamentos e/ou materiais pelo BF (tablets, computadores
portateis, mochilas, auscultadores com microfone (headset), kit de conectividade,
software, impressoras e webcams e outros de natureza congénere desde que
comprovadamente enquadrados no Projeto Local e referentes ao percurso de
qualificacao dos adultos), devendo a sua utilizagdo ocorrer, exclusivamente, no
ambito de execucao dos Projetos Locais.

Os equipamentos/materiais sao cedidos em regime de comodato aos adultos
abrangidos pelo Projeto Local, bem como, as entidades parceiras, devendo ser
estabelecido contrato, exclusivamente entre o adquirente (BF) e o adulto, nao
implicando qualquer alteracdo nesse direito de propriedade, de acordo com o
previsto nos artigos 1129.° e seguintes do Codigo Civil, aprovado pelo Decreto-Lei
n.° 47344/76, de 25 de novembro, na sua atual redacao.

A gestao e usufruto dos equipamentos adquiridos no decorrer da execucao dos
Projetos Locais ficara a cargo do BF que efetuou a aquisicao dos mesmos.

Em sede de execucao, nao sao elegiveis despesas com consumiveis, nomeadamente,
papel, tinteiros, toners, entre outros custos e despesas associadas aos equipamentos
adquiridos.

Cumulativamente, e de acordo com o principio orientador do PRR que visa garantir
a sustentabilidade ambiental, consubstanciado no principio de “nao prejudicar
significativamente os objetivos ambientais”, o BF e as Entidades Parceiras devem
adotar procedimentos de desmaterializacdo na execucdo do Projeto Local, bem
como, introduzir a componente digital em todas as areas de intervencdo em que a
mesma seja passivel de aplicar.

Nos termos do capitulo 6 das Especificacdes Técnicas constantes do Contrato de
Financiamento celebrado entre a Estrutura de Missao “Recuperar Portugal” e o BI,
considera-se nao existirem impactos negativos, diretos ou indiretos, significativos, ao
longo do ciclo de vida da medida em apreco no ambito do principio “Nao Prejudicar
Significativamente”. Sem prejuizo, a implementacao desta medida deve respeitar os
requisitos previstos na Orientagdo Técnica n.° 9/2023 - Metodologia para
cumprimento dos requisitos sobre “Nao prejudicar significativamente” (DNSH) e
contributo para a “Transicao Ecologica”, da EMRP.

=  Qutras Despesas

Podem ser elegiveis outras despesas desde que comprovadamente enquadradas no
Projeto Local e referentes ao percurso de qualificacao dos adultos, ndo enquadraveis
nas restantes rubricas e que se destinem ao desenvolvimento das atividades que
constam do plano/cronograma do Projeto Local, com especial destaque para as
atividades de educacao e formacao nao formal.

Em linha com o disposto no n®12 do artigo 25° da Portaria n°® 325/2023, de 30 de
outubro, o BF deve garantir que os pagamentos das despesas aos adultos abrangidos pelo
Projeto Local destinadas ao apoio a qualificacio dos adultos sejam realizados
mensalmente, por transferéncia bancaria, para a conta bancaria do respetivo titular (que
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devera ser comprovada mediante a apresentacao de uma declaracao da titularidade da conta
bancaria ou documento equivalente). Nao sdo aceites, para efeitos de financiamento,
despesas que sejam pagas para contas bancarias nao tituladas pelos adultos abrangidos pelo
Projeto Local ou pagamentos que ocorram por outra via que ndo a transferéncia bancaria.

c) Rubrica 3 — Atividades de promoc¢ao e divulgacdo do projeto

Sao elegiveis as despesas que decorram de atividades de promocao e divulgacao do projeto,
incluindo com conteddos e materiais promocionais diretamente relacionados com os
Projetos Locais.

Neste sentido, constitui uma responsabilidade do BF assegurar o camprimento das normas
de comunicacdo e informacao, garantindo os procedimentos definidos em Orientacgao
Técnica n°5/2021, de 24 de agosto, da EMRP, designadamente as disposi¢oes aplicaveis
previstas no Guia de Comunicacao e Informacao para os Beneficiarios do PRR.

d) Rubrica 4 - Aquisicdo de materiais pedagdgicos e livros (fisicos e digitais),
recomendados pelo Catalogo PNL2027

Sao elegiveis exclusivamente as despesas com aquisicao de materiais pedagogicos e livros
(fisicos e digitais), recomendados pelo Catalogo PNL2027, de suporte a realizacdo dos
percursos de qualificacgao.

3. Despesas nao elegiveis

De acordo com o estabelecido pela Orientacdo Técnica n.° 3/2021, da EMRP, sao
consideradas despesas nao elegiveis:

a) Custos normais de funcionamento do beneficiario, nao previstos no Investimento
contratualizado, bem como custos de manutencdo e substituicdo, e custos
relacionados com atividades de tipo periédico ou continuo;

b) Pagamentos em numerario, exceto nas situacoes em que se revele ser este o meio de
pagamento mais frequente, em funcao da natureza das despesas, e desde que num
quantitativo unitario inferior a 250 euros;

c) Despesas pagas no ambito de contratos efetuados através de intermediérios ou
consultores, em que o montante a pagar é expresso em percentagem do montante
financiado pelo PRR ou das despesas elegiveis da operacao;

d) Aquisicao de bens em estado de uso;
e) Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA), recuperavel ou nao pelo beneficiario;

f) Aquisicao de veiculos automédveis, aeronaves e outro material de transporte, a
excecao dos previstos nos Investimentos aprovados no PRR;

g) Juros e encargos financeiros;
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h) Fundo de maneio.

Nao € considerada elegivel a despesa declarada pelo BF, que nao seja considerada adequada
tendo em conta a sua razoabilidade face as condi¢des de mercado.

Serao consideradas nao elegiveis, para além das despesas identificadas supra e previstas no
n.° 9 do AAC, todas as despesas que nao estejam devidamente fundamentadas em
documentos contabilisticamente validos e suportadas por processos de contratacdo publica,
quando aplicavel, ou de acordo com outros instrumentos legislativos em vigor.

Sao, ainda, consideradas nao elegiveis as despesas que nao estiverem em consonancia com
as evidéncias dos custos apresentados e descritos nas rubricas da Tabela I, definida para este
subinvestimento do PRR.

4. Imposto sobre o Valor Acrescentado

O IVA nao é elegivel para efeitos dos investimentos PRR.

No entanto, de acordo com o previsto no artigo 16.° do Decreto-Lei n.® 53-B/2021, de 23 de
junho, diploma que estabelece o regime excecional de execucdo orcamental e de
simplificacdo de procedimentos dos projetos aprovados no ambito do PRR, no caso de
investimentos financiados a fundo perdido, existe a possibilidade dos beneficiarios diretos,
intermediarios ou finais poderem usufruir de uma transferéncia de montante equivalente ao
IVA incorrido ou a incorrer e que por si tenha de ser diretamente suportado em despesas de
execucao de projetos exclusivamente financiados pelo PRR e com contratualizacao entre a
«Recuperar Portugal» e os beneficiarios diretos e intermediarios, e entre estes tltimos e os
respetivos beneficirios finais.

O artigo 1.° do Decreto-Lei n.° 53-B/2021 refere expressamente que estamos perante um
regime de natureza excecional, apenas aplicavel as entidades abrangidas no seu &mbito de
aplicacao.

Para poderem usufruir deste mecanismo, os beneficiarios diretos, intermediérios ou finais
tém de integrar o perimetro das entidades referidas o n.° 1 do art.® 2.° do citado DL, isto é,
serem uma entidade da administracao central, incluindo entidades publicas reclassificadas,
e seguranca social, previstas no art. 2.° da lei do Enquadramento Or¢amental, aprovada
pela Lei n.° 151/2015, de 11.09, na sua redacdao atual ou enquadrar-se nas entidades
expressamente previstas nas alineas do n.° 17 do artigo 8.° da Lei n.° 82/2023, de 29 de
dezembro.

VIIl. Documentos de suporte a apresentagao de despesa

Todas as despesas efetuadas no periodo de execucdao do Projeto Local deverao ser
submetidas na plataforma SIGA/PRR, mediante o carregamento do respetivo contrato que
as preveja e lhes dé suporte. Cumulativamente, a apresentacao de despesa, em sede de
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Pedido de Pagamento, na plataforma SIGA/PRR, obriga ao cruzamento da informacao do
documento de despesa com o registo efetuado no separador referente aos Contratos Publicos.

As faturas comprovativas das despesas terao de ser associadas aos respetivos contratos
devendo ser tidas em consideracao as seguintes regras na sua apresentacgao:

* Asubmissao das despesas na plataforma SIGA/PRR devera ser efetuada por linha
devendo ser indicado na descri¢ao dessa linha de despesa(s), a rubrica do aviso a que
diz respeito - R1, R2, R3 ou R4. A ndo indicacdo da rubrica originara a nao
consideracao dessa linha de despesa(s) nesse pedido de reembolso.

= Por rubrica de custos:

As horas imputadas deverao ser materialmente verificaveis, mediante a
utilizacdo de uma timesheet ou via taxa de imputacao previamente definida
com critérios objetivos de verificacao.

—Quando a afetacao é constante ao longo da operacao (seja a tempo inteiro
ou parcial), o empregador pode emitir um documento declarando essa
percentagem, sem que seja necessario registo do tempo de trabalho efetivo.

—Quando a afetacao é variavel ao longo da operacao, através do registo do

trabalho efetivo
Rubrica 1

Devera, em todas as situacoes indicadas, ser apresentado documento
correspondente a:

- Transferéncia bancaria no estado "Efetuado”, ou

- Copia do Cheque e respetivo Extrato bancario, suscetivel de evidenciar o
movimento bancario.

Remuneracoes de Formadores e Técnicos de ORVC internos

Contrato de trabalho e/ou Declaracao da Entidade Patronal - para atestar a
relacdo contratual com a entidade beneficiaria.

Timesheet/sumarios de formacao/ orientacao ministrada (SIGO) - para
verificacdo da unidade de medida; e execucao material.

Certificado de HabilitacGes — para verificacao dos requisitos de acesso a
funcao.

Curriculum Vitae (quando aplicavel) — para verificacao dos requisitos de
acesso a funcao.
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Habilitacao para docéncia (quando aplicavel) — para verificacao dos
requisitos de acesso a funcao.

1 - Recibo de vencimento;

2 - Documento que suporte a imputacao da despesa, suscetivel de validar a
afetacdo de horas de trabalho as atividades do Projeto Local;

3- Mapa de apuramento do custo hora e do valor maximo a imputar.

Remuneracoes do Mediador internos

Contrato de trabalho e/ou Declaracdo da Entidade Patronal - para atestar a
relacdo contratual com a entidade beneficiaria;

Timesheet/sumarios de formacao/ orientagao ministrada (SIGO) - para
verificacdo da unidade de medida; e execugao material.

Documento que evidencie (p.e. Curriculum Vitae) que os mediadores
possuem formacao e/ou experiéncia profissional em projetos de
intervencao sociocomunitaria, nomeadamente que envolvam adultos,
conforme previsto no AAC.

1 — Recibo de vencimento;

2 — Mapa de registo horario de tarefas, no caso de colaboradores afetos a
tempo parcial;

3 — Mapa de apuramento mensal dos custos com remuneracoes do pessoal
nao docente interno.

Honorarios de Formadores e Técnhicos de ORVC Externos

Timesheet/sumarios de formacao/ orientagao ministrada (SIGO) - para
verificacdo da unidade de medida; e execucao material.

Certificado de HabilitacGes — para verificacao dos requisitos de acesso a
funcao
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Curriculum Vitae (quando aplicavel) — para verificacao dos requisitos de
acesso a funcao

Habilitacao para docéncia (quando aplicavel) — para verificagdo dos
requisitos de acesso a funcao

1- Contrato de prestacao de servicos;

2 - Fatura/Recibo/Fatura-Recibo dos honorarios dos profissionais
independentes ou de entidade formadora;

3 - Nota de honorérios/outro documento equivalente que suporte a
imputacao da despesa, no caso em que nao se revele possivel descrever, com
detalhe, o servico prestado (n.° de horas realizado) no espaco reservado para
a descricao do servico que consta da fatura/recibo.

Honordrios de Mediadores Externos

Documento que evidencie (p.e. Curriculum Vitae) que os mediadores
possuem formacao e/ou experiéncia profissional em projetos de intervengao
sociocomunitaria, nomeadamente que envolvam adultos, conforme previsto
no AAC.

1 — Contrato de prestacao de servigos;
2 — Fatura/Recibo/Fatura-Recibo dos honorérios;

3 — Mapa que suporte a imputacio da despesa com detalhe do servigo
prestado (n.° de horas realizado).

No caso das entidades adjudicantes, quando aplicavel, a contratacao de
servicos externos a entidade deve obedecer ao estabelecido no Codigo dos
Contratos Publicos.

Rubrica 2

Alimentacao

Encargos com alimentacdo em espécie (de caracter obrigatério na
existéncia de refeitdrio):

1 — Mapa de Processamento dos apoios atribuidos aos adultos (com
indicacao do nimero de horas e dias frequentados no més ou meses);

2 — Relevancia contabilistica do centro de custos ou fatura e recibo emitidos
pela empresa que explora o refeitorio;
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3 — Documento de apuramento do n.° de refeicoes servidas e custo unitario
da refeicao (base mensal);

4 — Listagem mensal com identificacao de todos os adultos e dos dias em que
beneficiaram de refeicdo, assinada por cada um deles em cada dia, ou registo
informatico equivalente.

Pagamento de subsidio de alimentagao:

1 - Mapa de processamento dos apoios atribuidos aos adultos (com indicacao
do nimero de horas e dias frequentados no més ou meses correspondentes
ao pagamento, bem como da formula de célculo que sustenta a imputacao);

2 - Documento bancario que comprove a titularidade da conta para a qual
foi efetuado o pagamento ao adulto;

3 - Comprovativo da transferéncia bancaria para o adulto no estado
"Efetuado”;

4 - Comprovativo do periodo normal de trabalho (no caso de formandos
empregados) — ex: declaracao entidade patronal.

E elegivel o pagamento de um valor para o subsidio de alimentac?o (na
inexisténcia de servico de refeitorio), aos adultos até ao montante atribuido
aos trabalhadores com vinculo de trabalho em fungées ptiblicas, em vigor a
data de execucao do investimento, nos termos e limites da alinea g) do n°1

do artigo 25° da Portaria n°® 325/2023, de 30 de outubro.

Transporte
Transporte atribuido em espécie (meios proprios da entidade promotora):

1 - Calculo do centro de custos (e documentacao de suporte) ou fatura e
comprovativo de pagamento emitidos pela empresa transportadora;

2 - Comprovativo de usufruto pelo adulto.

Pagamento de subsidio de transporte (verificando-se a inexisténcia de
transporte publico ou a incompatibilidade deste com o horario da
formacao/RVCC):

1 - Mapa de processamento dos apoios atribuidos a adultos;

2 - Documento emitido pela empresa transportadora, atestando a
inexisténcia de transporte publico ou a incompatibilidade deste com o

horario da formacao/RVCC;

3 - Documento bancario que comprove a titularidade da conta para a qual
foi efetuado o pagamento ao adulto;

4- Comprovativo da transferéncia bancaria no estado "Efetuado”.
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O montante atribuido nesta rubrica por participante nao pode ser superior
aos limites estabelecido na alinea f) do n°1 do artigo 25° da Portaria n®
325/2023, de 30 de outubro.

Reembolso de despesas com aquisi¢do de titulos de transporte por parte dos
adultos:

1 - Mapa de processamento dos apoios atribuidos a adultos;
2- Comprovativo de aquisicao e pagamento do titulo de transporte;

3 - Documento assinado por cada um dos adultos, suscetivel de atestar o
usufruto do respetivo titulo de transporte e o valor financeiro
correspondente.

4- Cheque/transferéncia bancéria no estado “Efetuado”;

5 - Extrato bancario no caso de pagamento por cheque, suscetivel de
evidenciar o correspondente movimento bancario.

O montante atribuido nesta rubrica por participante nao pode ser superior
aos limites estabelecido na alinea f) do n°1 do artigo 25° da Portaria n®
325/2023, de 30 de outubro.

Alojamento
Encargos com alojamento em espécie:

1 - Declaracao emitida pela empresa de transportes, atestando a inexisténcia
de transporte ptblico ou a incompatibilidade deste com o horario da
formacao; ou Declaracao da Junta de Freguesia da area de residéncia,
comprovando a distancia entre a localidade de residéncia e a localidade onde
decorre a formacao/RVCC;

2 - Relevancia Contabilistica do Centro de Custos do alojamento ou Fatura
e recibo emitidas pelo prestador de servicos;

3- Documento de apuramento do n° de estadias mensais e custo unitario de
cada estadia;

4 - Listagem mensal com a identificacao de todos os adultos e dos dias em
que beneficiaram de alojamento, assinada por cada um deles.

Pagamento Subsidio de Alojamento:

1 - Declaracao emitida pela empresa de transportes, atestando a inexisténcia
de transporte publico ou a incompatibilidade deste com o horario da
formacao; ou Declaracdo da Junta de Freguesia da area de residéncia,
comprovando a distancia entre a localidade de residéncia e a localidade onde
decorre a formacao/RVCC;

2 - Documento bancario que comprove a titularidade da conta para a qual
foi efetuado o pagamento ao adulto;

! ¢33 REPUBLICA Financiado pela 24
PRR. @uws.. B

e Resilié




ANGEP

ENSINO PROFISSIONAL

3 - Comprovativo da transferéncia bancéria no estado "Efetuado".

O montante atribuido para alojamento nao pode ser superior ao limite
maximo mensal de 50% do Indexante dos Apoios Sociais, quando a
localidade onde decorra a formacao/RVCC distar 50 km ou mais da
localidade da residéncia do adulto ou quando nao existir transporte coletivo
compativel com o horario da formagao/RVCC conforme definido na alinea j)
do n°1 do artigo 25° da Portaria n° 325/2023, de 30 de outubro.

Aluguer de Espacos

1 - Contrato de aluguer/arrendamento para o desenvolvimento de atividades
inerentes aos Projetos Locais;

2 - Fatura e Recibo;
3- Cheque/transferéncia bancaria no estado "Efetuado”;

4 - Extrato bancario no caso de pagamento por cheque, suscetivel de
evidenciar o correspondente movimento bancario;

5 - Documentos que sustentem o critério de imputacdo adotado, com
identificacdo dos seus pressupostos e formula de célculo (o critério adotado
devera ser justificavel, mensuravel e passivel de ser evidenciado), quando a
imputacao for parcial.

Visitas de Estudo

1 - Apresentar documento que comprove a realizacao da visita de estudo
(local, datas, programas e participantes);

2 - Fatura ou documento equivalente devidamente autorizado no ambito do
CCP.

Equipamento Informatico a ceder em regime de comodato

1 - Fatura que comprove a aquisicao do equipamento;
2 - Cheque/transferéncia bancaria no estado "Efetuado";

3 - Extrato bancario no caso de pagamento por cheque, suscetivel de
evidenciar o correspondente movimento bancario.

A aquisi¢ao de material tem de decorrer ao abrigo do CCP.

Rubrica 3

Atividades de promocao e divulgacdo do Projeto

1 - Fatura que comprove a aquisi¢ao dos servicos;
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2 - Cheque/transferéncia bancaria no estado "Efetuado”;

3 - Extrato bancario no caso de pagamento por cheque, suscetivel de
evidenciar o correspondente movimento bancéario;

4 - Copia do elemento de divulgacao, com vista a comprovar o cumprimento
da legislacdo em matéria de divulgacao e publicitacio do PL.

Aquisicdo de materiais pedagdgicos e livros (fisicos e digitais),
recomendados pelo Catalogo PNL2027

1 - Fatura que comprove a aquisi¢ao dos materiais pedagogicos e livros;
Rubrica 4 | 2- Cheque/transferéncia bancéria no estado "Efetuado”;

3 - Extrato bancario no caso de pagamento por cheque, suscetivel de
evidenciar o correspondente movimento bancario.

No caso das entidades adjudicantes, quando aplicavel, a aquisicao de
materiais pedagodgicos e livros deve decorrer com recurso ao procedimento
de contratacao publica adequado.

Os dados pessoais resultantes da informacao a recolher junto dos BF, e constantes dos
documentos indicados nos pontos anteriores, serdo tratados pela BI para os fins, e pela
correspondente duracao, das auditorias de quitacdo e dos processos de controlo relacionados
com a utilizacao dos fundos no ambito da execu¢do do PRR, e no cumprimento do disposto
no artigo 22.° do Regulamento (UE) 2021/2041, e demais legislacoes aplicaveis.

IX. Processo contabilistico do projeto

Os BF ficam obrigados a:

a) organizar o arquivo de forma a garantir o acesso célere aos originais dos
documentos de suporte dos lancamentos;

b) no caso de custos comuns, identificar, para cada operacao, a chave de imputacao
€ 0s seus pressupostos;

: f:“: REP‘jBLICA Fin_zinciado pgla 26
PRR @, R



ANGEP

¢) elaborar e submeter ao Beneficiario Intermediério a listagem de todas as despesas
pagas por rubrica do(s) pedido(s) de reembolsos(s) e de pagamento do saldo final.

Os BF ficam obrigados a submeter a apreciacao e valida¢ao por um técnico oficial de contas
(TOC) ou revisor oficial de contas (ROC) os pedidos de reembolso e a prestacao final de
contas, devendo o TOC ou o ROC atestar, no encerramento da operacao, a regularidade das
operacoOes contabilisticas. Quando os beneficidrios sejam entidades da Administracao
Publica, esta obrigacao é assumida pelo responséavel financeiro designado pela respetiva
entidade.

A evidéncia da despesa deve ser comprovada pela fatura, o pagamento efetivo da despesa
comprovado através do recibo e por outros documentos adicionais, a saber, comprovativo
de transferéncia bancaria no estado “Efetuado” ou copia de cheque e respetivo extrato
bancario, suscetivel de evidenciar o correspondente movimento bancario.

No sentido de assegurar uma pista de auditoria adequada, os pagamentos dos projetos devem
ser efetuados através de transferéncia bancaria, cheque nominativo ou débito direto.

X. Acompanhamento e controlo

Os custos incorridos e pagos no ambito do Projeto Local, bem como, os procedimentos
contratuais sao alvo de verificacio administrativa e/ou no local, por forma a aferir a
elegibilidade da despesa e a conformidade legal dos procedimentos de acordo com o
estabelecido no CCP.

As verificacoes administrativas (VA) baseiam-se numa anélise sistemaética, isto é, incidem
em todos os pedidos de pagamento apresentados pelos BF e sobre todas as rubricas de
financiamento e a lista de contratos atualizada que englobe despesa a reportar no ambito da
operacao em analises.

As verificagdes no local (VL) sao realizadas mediante uma calendarizagio a definir para o
efeito visando assegurar a representatividade dos Projetos Locais e niveis de risco na
execucdo do investimento.

XI. Recuperacgao dos Apoios

Os montantes indevidamente recebidos pelos BF, designadamente por incumprimento das
obrigacoes legais ou contratuais, pela ocorréncia de qualquer irregularidade, bem como a
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inexisténcia ou a perda de qualquer requisito de concessao do apoio, constituem divida dos
BF que deles beneficiaram. Para efeitos do referido o BI notifica o BF do montante da divida
e da respetiva fundamentacao, nos termos do Cédigo do Procedimento Administrativo. O
prazo de reposicao das dividas é de 30 dias uteis, a contar da data da rececao da notificacao
referida, sendo que, em caso de mora, ao valor em divida acrescem juros, os quais sao
contabilizados a taxa legal fixada nos termos do n.° 1 do artigo 559.° do Codigo Civil, desde
o termo do prazo para pagamento voluntario até ao efetivo e integral reembolso do montante
devido.

A recuperacdo é, sempre que possivel e na falta de pagamento voluntario no prazo fixado
efetuada por compensacao com montantes devidos ao BF, seja qual for a sua natureza ou
fonte de financiamento, nos termos gerais do direito.

Na falta de pagamento voluntario da divida, o BI, para a recuperacao por reposicao pode, a
requerimento fundamentado do BF devedor, autorizar que a mesma seja efetuada em
prestagdes, nas seguintes condi¢oes cumulativas:

a) Até ao maximo de 36 prestacGes mensais;

b) Sujeicao ao pagamento de juros a taxa fixada nos termos do n.° 1 do artigo 559.°
do Codigo Civil;

¢) O incumprimento de uma prestacdo determina o vencimento imediato das
restantes;

d) Em caso de recuperacao parcial da divida, o montante recuperado é
primeiramente o imputado aos juros legais e moratorios que se mostrem devidos e
s6 depois ao capital, sem prejuizo do disposto no n.° 2 do artigo 785.° do Cédigo
Civil. A cobranga coerciva das dividas é efetuada com recurso ao processo de
execucao fiscal, nos termos previstos no Cédigo de Procedimento e de Processo
Tributario, constituindo a certidao de divida emitida titulo executivo para o efeito.

Nos termos do previsto na Clausula 6.2 do contrato dentre a EMRP e BI foi celebrado um
protocolo entre a EMRP, AD&C e o BI, que regula os procedimentos de tesouraria e as
recuperacoes dos apoios financeiros em situagoes de incumprimento de obrigacées dos
BF, perante os BI, nao sendo este tltimo obrigado a reposicao dos apoios junto da EMRP,
desde que demonstre ter realizado todos os procedimentos necessarios a sua recuperacao
junto dos BF, nos termos previstos no n.° 4 da Clausula 12.2 do referido contrato, e nos
termos do ponto 5.3 da Orientacao Técnica n.° 3/2021, da EMRP.
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